ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DA GLORIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagio de empresa especializada em aquisi¢do e fornecimento de material de
expediente para atender as necessidades da Camara Municipal em suas atividades didrias.

1.2. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

1.2.1 Somente poderdo participar desta licitagdo as Microempresas — ME’s e Empresas de
Pequeno Porte — EPP’s, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao,
constantes deste Edital e seus Anexos, e que detenham atividade compativel e pertinente com
o0 seu objeto.

1.2.2. Essa participagdo exclusiva de Microempresas — ME’s e Empresas de Pequeno Porte —
EPP’s deve-se em virtude do valor maximo estimado do certame nao ultrapassar o limite de R$
80.000,00 (oitenta mil reais), em atendimento aos preceitos do art. 48, inc. I da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com a redagdo dada pela Lei Complementar
n° 147, de 07 de agosto de 2014.

1.2.3. As Microempresas — ME’s e Empresas de Pequeno Porte — EPP’s que fizerem uso dessa
condigdo para participa¢do e obtengdo das prerrogativas legais deverdo apresentar, no ato do
credenciamento, comprovagdo da condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
mediante Declaragio, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo
como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, na forma
do art. 4°, §2° da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021 que diz “obtengdo de beneficios a que se
refere o caput deste artigo fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta mdaxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o orgdo ou entidade
exigir do licitante declaragdo de observancia desse limite na licitagdo .

1.3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (inciso IV do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

Valor Valor
Item Unitario Total

Especifica¢io do Produto Und |Quant. RS RS
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1 Arquivo morto em plastico polionda gigante un 500 10,42 5.210,00
400x305x185 cores variadas
) Bloco auto-adesivo 75 x 75 mm amarelo com - 20 6,51 520,80
100 fls
3 Calculadora eletronica ¢/ 12 Digitos un 20 51.48 1.029,60
2
Caneta esferografica, tinta azul, escrita fina, e LA
4 (674 30
aste transparente, sextavada, ¢x ¢/ 50 und.
5 Classificador ¢/ grampo trilho, confeccionado - 200 3,50 700,00
em plastico transparente.
Classificador com elastico tamanho oficio 3,24 648.00
6 : s un 200
confeccionado em plastico transparente.
7 Clips n° 3/0 Pote ¢/ 260 unidades galvanizado | cx 40 whilit G480
8 Clips n° 6/0 Pote ¢/ 120 unidades galvanizado | cx 40 e Se0
9 Cola Branca 90gr. un 80 W Fah)
10 Envelope branco tipo saco 114 X 229 MM, = 1000 0:21 210,00
confeccionado em papel offset 75 G/M2.
1 Envelope branco tipo saco 176 X 250 MM, 5 1500 0,71 1.065,00
confeccionado em papel offset 75 G/M2.
12 Envelope branco tipo saco 229 X 324 MM. - 1500 0,74 1.110,00
confeccionado em papel offset 75 G/M2.
13 Envelope branco tipo saco 260 X 360 MM, - 1500 0,85 1.275,00
confeccionado em papel offset 75 G/M2.
6,75 135,00
14 Extrator de grampos tipo espatula, metdlico  |un 20
15 Grampeador de mesa com estrutura metalica . 15 48,99 734,85

de alta resisténcia. metal 26/6
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16 Grampo p/ grampeador 26/6 cx ¢/ 5000 unid, - 50 8,18 409,00
em ago galvanizado.
17 Livro de ata 50 folhas capa dura un 30 12,37 371,10
18 Livro de ata 100 folhas capa dura un 20 e s
19 Livro de Protocolo ¢/ 104fls Capa Azul un 10 L Ha
20 Marca texto amarela un 60 6,06 363.60
Papel Lembrete 95 mm X 81.5 mm ¢/ 600 16.38 1.146,60
21 un 70
folhas
2 Papel sulfite, branco, A4 210 x 297 mm, . 500 35,39 1.7695.00
75g/m?, resma com 500 fls. )
37,63 1.128,90
23 Pasta catalogo percalux c¢/10envelopes un 30
Pasta com elastico tamanho oficio 30mm 6,15 369,00
24 ot - un 60
confeccionado em plastico transparente.
o e n—— z 7,69 1.538,00
75 Pasta gf classificador com impressdo cartdo Um 200
duplo.
Pasta suspensa plastificada com vareta 5,15 1.545,00
26 metalica, cartio marmorizado 0,35mm ¢ com | un 300
grampo plastico.
17,82 5.346,00
2 Pastas AZ oficio lombo largo un 300
28 PenDrive 64gb un 20 62.63 1.252,60
2
Perfurador metal 02 furos pequeno reforgado 50,56 252,80
29 2 o % un 5
¢/ capacidade minima para perfurar 20 fls
q Prendedor de papel 25 mm fabricado em ago 30.41 304,10
30 ; ; DN 10
temperado niquelado cx ¢/ 12 unid
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Prendedor de papel 51 mm fabricado em ago 4219 421,90
31 : i cX 10
temperado niquelado cx ¢/ 12 unid
32 Recarga cartu 250ml AM  EPSON e 20 43.19 863,80
016MI.ASER
3 Recarga cartu 250ml MAGENTA EPSON e 20 43.19 863.80
01SMLASER
34 Recarga cartu 250ml PRETO EPSON un 40 43,19 1.727,60
013MLASER
35 Recarga cartu 250ml SIANO EPSON un 20 43.19 863,80
" 014MLASER
Valor Total R$| 53.383,15

1.4. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6.  Prazo contratual: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, até o limite de decenal [10 (dez) anos ou 120 (cento e vinte) meses], observado o
limite legal para a contratagdo de servigos continuados.

1.7. O fornecimento de bens ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que os bens sio
consumidos corriqueiramente pela Camara Municipal.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A demanda de materiais de expediente, necessario para assegurar o0 bom funcionamento
das atividades administrativas desta Casa Legislativa.

[~
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2.2. A contratagio estd prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA desta Camara
Municipal.

2.3. Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar - ETP, o qual demonstrou a viabilidade técnica e
econdmica da contratagio, considerando os potenciais beneficios em termos de eficiéncia, além
de economicidade. O ETP também analisou as alternativas disponiveis, concluindo que a
contratagdo de empresa de especializada no fornecimento de material de consumo € a solugao
mais adequada para atender as necessidades da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida, conforme definido no ETP, € a contratagdo de empresa especializada
em aquisi¢do e fornecimento de materiais de expediente, destinados ao atendimento das
necessidades administrativas e operacionais da Camara Municipal de Nossa Senhora da Gléria,
visando garantir o pleno funcionamento das atividades institucionais. A aquisi¢do dos produtos
se dara por meio da modalidade de Pregdo Eletronico de acordo com a lei 14.133/2021.

3.2. A aquisigao dos materiais de expediente é necessaria para garantir a continuidade e a eficiéncia
dos servicos administrativos, legislativos e de apoio institucional da Camara Municipal. A reposi¢do
periddica desses insumos é essencial para o pleno funcionamento das atividades internas, assegurando
o atendimento ao publico, a tramitacdo de processos legislativos e a execugdo das rotinas
administrativas.

3.3. O ciclo de vida do objeto ¢ continuo, sendo que a contratagdo tera dura¢do de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de decenal 10 (dez)
anos ou 120 (cento e vinte) meses], observado o limite legal para a contratagdo de servigos
continuados, devendo, durante todo o periodo, serem verificadas as atualizagdes necessarias
decorrentes das legislagdes regedoras da matéria e implementadas nos servigos.

1. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para que o objeto da contratagdo seja contratado, ¢ necessario o atendimento de

alguns requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execugdo pelo contratado, minimamente, os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68
e 69 da Lein. 14.133/2021.

A contratada deve cumprir as obrigagdes constantes, conforme:

A) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes;

B) responsabilizar-se pelos danos correntes do objeto;

C) entrega do objeto conforme a descrigao;

R
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D) ndo poderdo ser entregues produtos fora das especificagdes, sem rotulagem que obedeca a
legislagdo em vigor e com marca diferente da constante na proposta.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condig¢des de Entrega:

5.1.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de até 10 (dez) dias uteis, contados do(a) a partir da
solicitagdo ou ainda outro documento equivalente de remessa parcelada..

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego na Praca Filemon Bezerra Lemos,
n.° 172- Centro, na Cidade de Nossa Senhora da Gloria/SE, na Sede da Camara Municipal.

5.1.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a dois tergos do prazo total recomendado pelo fabricante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma

de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigac¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

.
LA




ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DA GLORIA

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);
6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

6.9 O gestor do contrato coordenard a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III). /‘3
L
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6.9.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.93 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo permanente de processo administrativo, vinculada a Secretaria Municipal de Controle
Interno.

6.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou
prorrogagdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.12 O gestor do contrato e/ou fiscal de contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato, devendo observar e langar no
sistema eletronico de cronologia de pagamento:

a) o relatorio e/ou registro proprio de acompanhamento do fiscal de contrato;

b) a apresentagdo de planilhas de controle, ordem de servicos, registros fotograficos, dentre
outros, quando necessario.

¢) a conferéncia da nota fiscal em conformidade a nota de empenho (NE), analisando valores
unitarios e fonte de recurso;

d) a conferéncia se o valor total do empenho € suficiente para o pagamento da nota fiscal;

) a assinatura no carimbo de Atesto do fiscal de contrato na nota fiscal;

f) a assinatura do responsavel legal no carimbo ratifico na nota fiscal;

g) as certidoes negativas de regularidade fiscal obrigatdrias;

h) a conferéncia da informagdo complementar na nota fiscal sobre a conta bancaria do credor
para receber o pagamento;

1) a conferéncia da vigéncia do contrato ou ata de registro de prego.

7. PAGAMENTO DA CONTRATACAO

7.1 Os pagamentos serdo efetuados parceladamente conforme execugdo dos servigos, no valor
correspondente as Ordens de Prestagdo de Servigos comprovadamente atendidas,
mediante apresentagdo dos seguintes documentos:

7.1.1  Notas Fiscais atestadas e liquidadas;
7.1.2  Prova de regularidade Fiscal e Trabalhista

o
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7.1.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.1.2. ou deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; o

Do recebimento

7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e/ou administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, VII do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.2.1 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag¢ao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, VII, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.2.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.3  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestag@o dos servigos realizados em consondncia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

s
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7.3.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do
das penalidades.

7.4  Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados

do recebimento provisodrio, por servidor ou comissido designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto

n° 11.246, de 2022).

7.5.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagao

e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corre¢des;

7.5.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.5.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo.

7.5.5 Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao

e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissido de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8 Orecebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo

do contrato.

Liquidagdo

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorroga¢do, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o0 prazo de validade;

b) a data da emissdo

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.12 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.13 A Administragdo devera realizar consulta aos sites para:

a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14  Constatando-se, junto aos 6rgdos de controle, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.1 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.14.2 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.15 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto

ao orgdo.
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Prazo de pagamento

7.16 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.17 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do INPC - indice Nacional de Pregos ao Consumidor de corre¢io monetaria.
Forma de pagamento

7.18 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO e modo de disputa FECHADO E ABERTO.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos

Habilitacdo juridica

9.2  Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.3  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.4  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa

P i
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.5  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.6  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.7  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista

9.8  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.10  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.11 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.12 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.13 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.14 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.15 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

o

Qualificacio Economico-Financeira
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9.17 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificag¢do Técnica

9.18 Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas

compativeis com o objeto da licitagdo.

9.19 Comprovagdo de aptiddio para o fornecimento de bens em
caracteristicas, compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, por meio de apresentagdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, na forma do inc. II, do Art. 67, da Lei Federal N°
14.133/2021.

9.20 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

9.21 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contrate e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Na execugdo do objeto do presente Contrato, obriga-se a CONTRATADA a envidar todo o
empenho e dedicagdo necessérios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo
confiados, obrigando-se ainda a:

10.1. Efetuar a entrega dos alimentos em perfeitas condig¢des, conforme especificagdes, prazo
de validade, e local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

10.2. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitam o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.3. Responsabiliza-se por todas despesas, diretas e indiretas, frete de entrega e demais

encargos de qualquer natureza, inclusive com pessoal de sua contratagdo, necessario a execugao
do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislagdo trabalhista;

o —
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10.4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragao ou delito, seja qual for, quando
praticado por empregado seu e relacionado a execugdo do servigo prestado a Prefeitura,
sobretudo quando envolver o nome e ou a imagem deste ou de qualquer de seus servidores ou
autoridades usuarias;

10.5. Executar fielmente o objeto contratado e o prazo estipulado.

10.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, durante o prazo de vigéncia
da garantia dada, estipulada na proposta da Contratada;

10.8. Manter durante toda a execugdo do contrato, as exigéncias de habilita¢do ou condigdes
determinadas no procedimento da licitagdo que deu origem ao presente Contrato, sob pena de
sua rescisdo e aplicagdo das penalidades ora previstas, executando os servigos de forma direta,
ndo podendo, sob hipodtese alguma, realizar subcontratagido do objeto contratual.

10.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo.

10.10. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

11.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. O CONTRATANTE, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-se a:

11.2. Proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do presente Contrato, consoante estabelece a Lei n°14.133/21;

11.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo
e recebimento definitivo;

11.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

———
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11.7. Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente
Contrato, que devera anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

11.8. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos
servigos, diligenciando nos casos que exigem providéncias preventivas e corretivas.

11.9. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor global da contratagio ¢ de R$ 53.383,15 (cinquenta e trés mil, trezentos
e oitenta e trés reais e quinze centavos), com base na pesquisa de pregos de mercado.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

e UO: 1001 — Camara Municipal

e A¢do: 01.031.0001.2001 — Manutengado dos Servigos da Camara Municipal
e Classificagdo de Despesa: 3390.30.00.00 — Material de Consumo

e Fonte de Recursos: 15000000

Nossa Senhora da Gloria, 11 de julho de 2025.

Responsavgl pela Elaboragdo




