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ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DA GLORIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contrata¢do de empresa para a prestagdo de servigos técnicos especializados de
assessoria ¢ consultoria na area de contabilidade publica e apoio administrativo, para
atender a necessidade desta Camara Municipal de Nossa Senhora da Gléria, para os
exercicios 2025/2026.

1.2. Quantidade: 1 (uma) empresa.

1.3. Prazo contratual: 2 (dois) anos |24 (vinte ¢ quatro) meses|, podendo ser
prorrogado por iguais ¢ sucessivos periodos, até o limite de decenal |10 (dez) anos ou
120 (cento ¢ vinte) meses|, observado o limite legal para a contratagdo de servigos
continuados.

1.4. Especificag¢do no Catalogo de Padronizagdo: Grupo - 831/ Codigo - 760:

1.5. Execu¢iio: A execugdo dos servigos dar-se-a de forma continua, com a empresa
contratada sc comprometendo a prestar assessoria ¢ consultoria téenica especializada na
arca de contabilidade publica, conforme as necessidades da Camara Municipal. A
contratada devera garantir a qualidade dos servigos prestados, comprometendo-se a
corrigir eventuais falhas ou erros.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A demanda por servigos técnicos especializados em contabilidade pablica para esta
Céamara Municipal justifica-se pela necessidade de garantir a correta aplicagdao dos
principios, normas ¢ procedimentos contabeis, propiciando o controle social ¢ a
“accountability”, atendendo as exigéncias legais ¢ normativas de transparéncia ¢
prestagdo de contas, fortalecendo a confianga da sociedade na administra¢@o publica,
promovendo a cficiéneia ¢ a economicidade na aplicagdo dos recursos publicos, ¢
orientando os scrvidores da Casa l.egislativa quando da complexidade das operagdes
contabelis.

2.2. A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA desta Camara
Municipal.

2.3. Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar - ETP, o qual demonstrou a viabilidade
técnica ¢ ccondmica da contratagdo, considerando os potenciais beneficios em termos
de eficiéneia, cficacia ¢ efetividade, além de economicidade. O TP também analisou
as alternativas disponiveis, concluindo que a contratagdo de empresa de assessoria ¢
consultoria técnica especializada em contabilidade publica ¢ a solugdo mais adequada
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para atender as necessidades da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida, conforme definido no E'TP, ¢ a contratagdo de empresa de em
contabilidade publica para prestar assessoria ¢ consultoria técnica especializada na arca
de contabilidade pablica para a Camara Municipal, abrangendo as scguintes atividades:
assessoria ¢ consultoria nos langamentos contabeis, disponibilizagdo da movimenta¢do
mensal das atividades contabeis (SAGRES), confecgdes de balancetes mensais,
conferénceia e elaboracdo dos relatorios da [LRF, levantamento ¢ acompanhamento dos
limites constitucionais ¢ elaboragdo da prestagdo de contas anual (BALLANCO), além
da claboragdo de demonstragdcs contabeis, analise de contas, conciliagdo bancéria,
emissdo de relatdrios gerenciais, ¢ assessoria na gestdo orgamentaria ¢ financeira.

3.2. A solugdo como um todo visa garantir a expertise técnica ¢ a qualidade na execugao
das atividades contabeis, além de proporcionar maior eficiéncia ¢ agilidade na gestéo
dos recursos publicos. A empresa contratada devera fornecer equipe téenica qualificada
¢ com registro no Consclho Regional de Contabilidade - CRC, com experiéncia
comprovada em contabilidade publica ¢ conhecimento da legislagdo aplicavel ao sctor
publico.

3.3. O ciclo de vida do objeto ¢ continuo, sendo que a contratagdo tera durac¢do de 2
(dois) anos [24 (vinte ¢ quatro) meses|, podendo ser prorrogada por iguais ¢ sucessivos
periodos, até o limite de decenal [10 (dez) anos ou 120 (cento ¢ vinte) meses], observado
o limite legal para a contratagdo de servigos continuados, devendo, durante todo o
periodo, serem verificadas as atualiza¢des necessarias decorrentes das legislagdes
regedoras da matéria ¢ implementadas nos servigos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Foram estabelecidos critérios sustentaveis na contratagdo, como a priorizagdo do
uso de documentos digitais, a utilizagdo de papel reciclado e outros materiais de
escritorio ccologicamente corretos, ¢ a implementagdo de coleta seletiva de residuos
nesta Camara Municipal.

4.2. Nao scra admitida a subcontratagao.

4.3. Scra cxigida garantia dc qualidade dos servigos prestados, com a cmpresa
contratada sc comprometendo a corrigir eventuais falhas ou erros.




ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DA GLORIA

4.4. Ndo ha nccessidade de vistoria, tendo em vista que os servigos, por serem de
natureza predominantemente intelectual, serdo realizados na sede da contratada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A exccugdo dos servigos dar-se-a de forma continua, com a empresa contratada se
comprometendo a prestar assessoria ¢ consultoria na arca de contabilidade publica,
conforme as necessidades da Camara Municipal.

5.2. A prestacdo dos scrvigos sera realizada nas dependéncias da Contratada, podendo
ocorrer visitas mensais, em dias ¢ horarios a serem definidos de comum acordo entre a
contratada ¢ a Camara Municipal.

5.3. Os servi¢os a serem disponibilizados deverdo atender as necessidades da Camara
Municipal, incluindo assessoria ¢ consultoria nos langamentos contabelis,
disponibilizacdo da movimentagdo mensal das atividades contabeis (SAGRES),
confeccoes de balancetes mensais, conferéncia ¢ claboragdo dos relatérios da LRE,
levantamento ¢ acompanhamento dos limites constitucionais ¢ elaborag¢ao da prestacao
de contas anual (BALLANCO), além da claborac¢do de demonstragdes contabeis, analise
de contas, conciliagdo bancaria, emissdo de relatdrios gerenciais, ¢ assessoria na gestao
or¢amentaria ¢ financeira..

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo ¢ a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por uma equipe de servidores da
Camara Municipal, designada formalmente para esse fim. Essa equipe seré responsavel
por acompanhar o cumprimento das cldusulas contratuais, monitorar a qualidade dos
servigos prestados, analisar os relatorios ¢ documentos contabeis, controlar os custos ¢
pagamentos, ¢ avaliar o desempenho da contratada.

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo, assumindo
como exclusivamente scus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

I - Manter preposto aceito pela Camara no local do servigo para representa-la na
execugdo do contrato.
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a) A indicacdo ou a manutengdo do preposto da Contratada podera ser recusada pela
(Céamara, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

IT - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior ¢ prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11 - Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes deste
Termo, com habilitagdo ¢ conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas ¢ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade ¢
tecnologia deverdo atender as recomendagoes de boa téenica ¢ a legislagdo de regéncia;

1V - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

V - Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por
todo ¢ qualquer dano causado a Camara ou terceiros, ndo reduzindo cssa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no cdital, o valor correspondente aos danos sofridos;

VI - Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico da L.ci n°
14.133/2021;

VII - Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICALY, o contratado devera entregar ao sctor responsavel pela
fiscaliza¢do do contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagdo dos
servigos, os scguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; i) certiddo conjunta relativa aos tributos federais ¢ a Divida Ativa da Unido; iii)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou
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sede do contratado; iv) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; ¢ 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CND'T;

VIII - Responsabilizar-sc pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
> as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transferc a
responsabilidade ao Contratante;

IX - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24h (vinte ¢ quatro horas), qualquer
ocorréncia anormal, ou acidente, que se verifique no local dos servigos;

X - Prestar todo esclarccimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por scus
prepostos, garantindo-thes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

XI - Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

XII - Promover a guarda, manutengdo ¢ vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o
que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

XIII - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Pablicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos ¢ nas melhores condi¢des de seguranga, higiene ¢ disciplina;

X1V - Submeter, previamente, por escrito, ao Contratante, para analise ¢ aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de
Referénceia ou instrumento congénere;

XV - Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizag@o do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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XVI - Manter durante toda a vigéneia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagoes assumidas, todas as condigoes exigidas para qualifica¢do na contratagdo
direta;

XVII - Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

XVIII - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

XIX - Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros ¢ incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente ¢cm
sua proposta ndo scja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, inc. II, al. “d” da Lei n°
14.133/2021;

XX - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de scguranca do Contratante.
6.2. A Contratante, durante a vigéncia do contrato, compromete-se a:

I - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdces assumidas pela Contratada, de acordo
com o contrato ¢ seus ancxos;

I1 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
I1I - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objecto fornecido, para que scja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou

cm parte, as suas cxXpensas;

1V - Acompanhar ¢ fiscalizar a execug¢do do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdcs
pela Contratada;
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V - Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para cfeito de liquidagdo ¢ pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢
quantidade, conforme o art. 143 da L.ci n® 14.133/2021;

VI - Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execu¢do do objeto,
no prazo, forma ¢ condigdes estabelecidos no contrato e¢ no presente Termo de
Referénceia;

VII - Aplicar a Contratada as sang¢des previstas na l.ei no contrato;

VIII - Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Cadmara para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

IX - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagoces
relacionddas a cexccugdo do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa exccugdo do
ajuste. A Camara tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

X - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-
financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 1 (um) més.

XI - Comunicar a Contratada na hipodtese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §3° da L.ei n® 14.133/2021.

XII - A Céamara nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréneia de ato da Contratada, de scus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. PAGAMENTO DA CONTRATACAQ
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O pagamento serd realizado mensalmente, mediante crédito em conta corrente indicada
pela Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apods liquidagao da despesa, a
qual ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis depois da apresentagdo de Nota
Fiscal/lI'atura, devidamente atestada pelo setor responsavel pelo recebimento do servigo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacao sera rcalizada por inexigibilidade de licitagdo, com basc no art. 74, inciso
[11, alinca “c”, da Lei n® 14.133/2021, que permite a inexigibilidade quando houver
inviabilidade de competicdo, em cspecial para a contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual ali enumerados ¢ no art. 6°,
inc. XVII, da mesma Lei, que inclui os servigos de "assessorias eu consultorias
técnicas e auditorias financeiras e tributarias". A empresa contratada devera
comprovar notéria especializagdo, demonstrada pela experiéneia em contabilidade
publica, conhecimento da legislagdo aplicavel ao sctor publico, equipe técnica
qualificada ¢ com registro no Consclho Regional de Contabilidade - CRC, experiéncia
em softwares de gestdo publica, expertise em areas especificas da contabilidade publica,
¢ capacidade de atendimento as demandas da Camara.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAQ

A cstimativa do valor da contrata¢do ¢ de R$ 12.500,00 (doze mil ¢ quinhentos reais)
mensal, com base na pesquisa de precos de mercado para servigos similares,
considerando a complexidade das atividades, a qualificacdo da cquipe téenica ¢ a
experiénceia da contratada, aliada ao comparativo dos valores em conformidade com os
praticados em contratagoes semelhantes de objetos de mesma naturcza, na forma do art.
23,84°da Lein® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

¢ UO: 1001 — Camara Municipal de Nossa Senhora da Gloria

e A¢d0: 01.031.0001.2001 — Manutencao dos Servigos da Camara Municipal
e Classificagdo de Despesa: 3390.35.00.00 — Servigos de Consultoria

e [‘onte de Recursos: 15000000

Nossa Senhora da Gloria, em 23 de dezembro de 2024.
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Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéneia ¢ oportunidade para a contratagdo ¢ demais
providéncias cabivelis.

Marid Vafiuzia Santos Mclo
Responsayel pela Iilaboragao




