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ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DA GLORIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contrata¢do de empresa para a prestagdo de servigos técnicos especializados de
assessoria € consultoria na drea de licitagdes € contratos administrativos, para atender a
necessidade desta Camara Municipal de Nossa Senhora da Gloria.

1.2. Quantidade: 1 (uma) empresa.

1.3. Prazo contratual: 2 (dois) anos [24 (vinte e quatro) meses], podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de decenal [10 (dez) anos ou
120 (cento e vinte) meses], observado o limite legal para a contratagdo de servigos
continuados.

1.4. Especificagdo no Catdlogo de Padronizagdo: [Grupo — 831 — Servigos de
Consultoria e de Geréncia/gestdo], [Codigo — 744 - Consultoria e assessoria -
organizacdo € métodos]

1.5. Execucio: A execucdo dos servicos dar-se-4 de forma continua, com a empresa
contratada se comprometendo a prestar assessoria e consultoria técnica especializada na
area de licitagdes publica, conforme as necessidades da Cadmara Municipal. A
contratada devera garantir a qualidade dos servigos prestados, comprometendo-se a
corrigir eventuais falhas ou erros.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A demanda por servicos técnicos especializados em licitagdes publica para esta
Camara Municipal justifica-se pelas necessidades a seguir elencadas, todas aliadas a
plena satisfagdo do interesse publico, propiciando o controle social, atendendo as
exigéncias legais e normativas de transparéncia e prestagdo de contas, fortalecendo a
confian¢a da sociedade na administracdo publica, promovendo a eficiéncia ¢ a
economicidade na aplicagdo dos recursos publicos, e orientando os servidores da Casa
Legislativa.

2.2. A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA desta Camara
Municipal.

2.3. Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar - ETP, o qual demonstrou a viabilidade
técnica e econdmica da contratagdo, considerando os potenciais beneficios em termos
de eficiéncia, eficacia e efetividade, além de economicidade. O ETP também analisou
as alternativas disponiveis, concluindo que a contratacdo de empresa de assessoria e
consultoria técnica especializada em licitagdes publica € a solugdo mais adequada para
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atender as necessidades da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de servigos técnicos especializados na
area de licitagdo publica para a Camara Municipal, por intermédio da contratagdo de
empresa de assessoria € consultoria especializada em licitagdo publica abrangendo as
seguintes atividades: assessoria € consultoria técnica na area de licitagdes publica,
assegurando que os procedimentos licitatérios estejam em conformidade com a
legislagdo vigente, garantindo a legalidade e transparéncia do processo.

Destarte, a contratacdo desses servicos especializados justifica-se pela necessidade de
garantir a expertise técnica e a qualidade na execugdo das atividades acima
mencionadas, além de proporcionar maior eficiéncia e agilidade na gestdo dos recursos
publicos.

s
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Foram estabelecidos critérios sustentaveis na contratacdo, como a priorizagdo do
uso de documentos digitais, a utilizagdo de papel reciclado e outros materiais de
escritorio ecologicamente corretos, € a implementagdo de coleta seletiva de residuos
nesta Camara Municipal.

4.2. Nio sera admitida a subcontratagdo.

4.3. Sera exigida garantia de qualidade dos servigos prestados, com a empresa
contratada se comprometendo a corrigir eventuais falhas ou erros.

4.4. Ndo ha necessidade de vistoria, tendo em vista que os servigos, por serem de
natureza predominantemente intelectual, serdo realizados na sede da contratada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo dos servigos dar-se-4 de forma continua, com a empresa contratada se
comprometendo a prestar assessoria € consultoria na area de licitagdes publica,
conforme as necessidades da Camara Municipal.

5.2. A prestagdo dos servigos sera realizada nas dependéncias da Contratada, podendo
ocorrer visitas mensais, em dias e horarios a serem definidos de comum acordo entre a
Contratada e a Camara Municipal.
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5.3. Os servigos a serem disponibilizados deverdo atender as necessidades da Camara
Municipal, incluindo assessoria € consultoria no acompanhamento de procedimentos
licitatorios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizag¢do do contrato serdo realizadas por uma equipe de servidores da
Camara Municipal, designada formalmente para esse fim. Essa equipe serd responsével
por acompanhar o cumprimento das cldusulas contratuais, monitorar a qualidade dos
servigos prestados, analisar os relatorios, controlar os custos € pagamentos, € avaliar o
desempenho da contratada.

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

I - Manter preposto aceito pela Camara no local do servigo para representd-la na
execucdo do contrato.

a) A indicag¢do ou a manutengdo do preposto da Contratada podera ser recusada pela
Camara, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

II - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

III - Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes deste
Termo, com habilitagio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

IV - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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V - Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Camara ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

VI - Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo Unico da Lei n°
14.133/2021;

VII - Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagdo dos
servigos, os seguintes documentos: i) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; ii) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; iii)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do contratado; iv) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VIII - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

IX - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), qualquer
ocorréncia anormal, ou acidente, que se verifique no local dos servigos;

X - Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;
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XI - Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

XII - Promover a guarda, manuteng¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execug@o do objeto, durante a vigéncia do contrato;

XIII - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

XIV - Submeter, previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise € aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de
Referéncia ou instrumento congénere;

XV - Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

XVI - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratagdo
direta;

XVII - Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo;

XVIII - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

XIX - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
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quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, inc. II, al. “d” da Lei n°
14.133/2021;

XX - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a do Contratante.

6.2. A Contratante, durante a vigéncia do contrato, compromete-se a:

I - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com 0 contrato € seus anexos;

II - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

III - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

IV - Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato € o cumprimento das obrigacdes
pela Contratada;

V - Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133/2021;

VI - Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugdo do objeto,
no prazo, forma e condigdes estabelecidos no contrato € no presente Termo de
Referéncia;

VII - Aplicar a Contratada as sang¢des previstas na Lei no contrato;

VIII - Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Camara para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

i
&
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IX - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste. A Cémara terqd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

X - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 1 (um) més.

XI - Comunicar a Contratada na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §3° da Lei n° 14.133/2021.

XII - A Céamara ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. PAGAMENTO DA CONTRATACAO

O pagamento sera realizado mensalmente, mediante crédito em conta corrente indicada
pela Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis ap6s liquidagdo da despesa, a
qual ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis depois da apresentagdo de Nota

Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor responséavel pelo recebimento do servigo.
%

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratagdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, inciso
I1I, alinea “c”, da Lei n°® 14.133/2021, que permite a inexigibilidade quando houver
inviabilidade de competicdo, em especial para a contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual ali enumerados e no art. 6°,
inc. XVIII, da mesma Lei, que inclui os servigos de "assessorias eu consultorias
técnicas e auditorias financeiras e tributdrias". A empresa contratada devera
comprovar notoria especializagdo, demonstrada pela experiéncia em licitagdes publica,
conhecimento da legislagdo aplicavel ao setor publico, equipe técnica qualificada,
experiéncia em softwares de gestdo publica, expertise em dareas especificas, e
capacidade de atendimento as demandas da Camara.

"
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo ¢ de R$ 7.000,00 (sete mil reais) mensal, com base
na pesquisa de pregos de mercado para servigos similares, considerando a complexidade
das atividades, a qualificacdo da equipe técnica e a experiéncia da contratada, aliada ao
comparativo dos valores em conformidade com os praticados em contratagdes

semelhantes de objetos de mesma natureza, na forma do art. 23, §4° da Lei n°
14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

e UO: 1001 — Camara Municipal de Nossa Senhora da Gloria

e A¢do: 01.031.0001.2001 — Manuteng¢do dos Servigos da Camara Municipal
e Classifica¢do de Despesa: 3390.35.00.00 — Servigos de Consultoria

¢ Fonte de Recursos: 15000000

Nossa Senhora da Gloria/SE, 26 de dezembro de 2024.

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se & autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais
providéncias cabiveis.

Matiia Vapuzia Santos Melo
Responsgvel pela Elaboragdo
i




